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         Sassuolo, 05/06/2024 

Comunicazione n. 367 

Alla cortese attenzione di 

TUTTI I DOCENTI 

 

Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

Con la presente si comunica si ricorda a tutti i docenti che è necessario rispettare le seguenti 

scadenze: 

A CURA DI ADEMPIMENTO ENTRO 

Tutti i docenti Consegna vocabolari della classe in biblioteca  

Tutti i docenti Recupero e riordino dei libri della biblioteca e dei testi di 

proprietà della scuola  

 

Docenti coordinatori di 

classe  prime e 

seconde 

Consegna della relazione finale del Consiglio di classe 

(tutte le classi) nel quaderno dei verbali. Controllo e 

riordino dei quaderni dei verbali, con particolare 

attenzione alla presenza di tutte le firme  

 

● scrutinio 

Docenti coordinatori di 

classe TERZA 

NELLA CARTELLINA PER GLI ESAMI PREDISPOSTA PER OGNI 

CLASSE TERZA IN PRESIDENZA consegnare la relazione 

finale del Consiglio di classe che contiene anche la 

relazione finale sui BES/DSA; controllare che ci siano tutti i 

criteri di correzione prove scritte e criteri valutazione 

orale   

 

● scrutinio 

Docenti di classe terza  Consegnare i programmi effettivamente svolti   e firmati 

da due alunni nella cartellina degli esami in ufficio vice-

presidenza  

 

● scrutinio 

Docenti di sostegno 

classi prime e seconde 

Consegna della relazione finale alunno DA nel 

quaderno dei verbali 

● scrutinio 

Docenti di sostegno 

classi terze 

Consegna in segreteria del materiale da trasmettere alla 

Scuola Secondaria Superiore (per gli alunni di terza che 

verranno certificati anche il prossimo anno) 

Consegna della relazione finale alunno h di terza nella 

cartellina esami in vice-presidenza 

 

● scrutinio 

Tutti i docenti classi 

prime e seconde. 

 

Consegna della relazione finale per materia del singolo 

docente (modello inviato via mail) e sintesi dei 

programmi svolti  

TROVERETE IN VICE_PRESIDENZA UN RACCOGLITORE  

DOVE DEPOSITARE QUESTI MATERIALI 

● 27.06.2024 

Tutti i docenti Consegna degli elaborati scritti (al personale ATA) 

 

● 27.06.2023 

 
        Il Dirigente Scolastico 

                Dott.ssa Loredana Bilardi 
               Documento firmato digitalmente 
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