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Circolare n. 47

- Aidocenti
- Aireferenti di plesso
- Al personale ATA

OGGETTO: Prenotazione Aula immersiva/carrelli

Si comunica che la prenotazione e |'utilizzo delle due aule immersive e dei carrelli con le
strumentazioni informatiche e da gestire tramite apposita piattaforma digitale.

Si inviano i passaggi da seguire per la prenotazione delle aule e dei carrelli nei rispettivi
plessi.

Si precisa, inoltre, che questa sara I'unica modalita valida per la prenotazione e non saranno
piu usati i vari registri cartacei.

1) Nella sezione del menu docente (classeviva web NO APP) accedere alla funzione Le mie
classi - Registro, poi selezionare I'’Agenda di una delle classi di appartenenza:

- plesso: (==

Registro Agenda Annotazioni

~

2) In alto a sinistra accedere alla funzionalita Prenota Aule:
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Gestioneaule Prenotaaule  Richiami Annotazioni  Disciplinari Registro Valutazioni Agenda Didattica  Le mie classi

Agenda della classe@iD
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Documento informatico firmato digitalmente da LOREDANA BILARDI a sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate


mailto:moic83000c@istruzione.it
mailto:moic83000c@pec.istruzione.it
Protocollo 0014001/2024 del 26/09/2024


3) Dal menu a tendina scegliere I'aula da prenotare. Una volta selezionata I'aula, nella
sezione degli Allegati saranno presenti i vari regolamenti di utilizzo

Agenda della classe'

Allegati Seleziona aula v

4) Selezionata I'aula, apparira anche il calendario delle prenotazioni; scegliere il giorno e
I'orario di interesse e inserire la prenotazione, selezionando nel menu a tendina
I'utilizzatore. Quando si prenota I’Aula immersiva, da regolamento, nella sezione delle note
occorre descrivere sinteticamente |’attivita didattica da svolgere.

INSERIMENTO PRENOTAZIONE AULA

(Si pud digitare I'orario nella casella di testo, non & obbligatorio scegliere dal menu a tendina)

DA: [11-09-2024 A: [11-09-2024

DALLE ORE 09:30 |ALLE ORE 10:30 |

O TUTTA LA GIORNATA O VISIBILE AGLI STUDENTI

A NOME DI: ]

AULA: 1 - AULA IMMERSIVA 1

UTILIZZATORE: | Seleziona v
NOTE

Annulla Conferma

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Loredana Bilardi
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